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CREARE UN GIORNALINO CON PUBLISHER 
 

 
Prerequisiti 
 - Conoscenze di base sull’uso delle funzioni principali di gestione dell’hardware. 
-  Saper gestire il sistema operativo. 
 
Obiettivi 
-  Saper utilizzare il programma per gestire pubblicazioni. 

 
 
 
Publisher e il giornalino scolastico 
 
Per creare pubblicazioni di vario genere, un software molto semplice da usare è il 
programma Publisher, che il pacchetto di Office mette a disposizione assieme agli altri 
programmi più noti.  
Come è possibile vedere dalle schermate seguenti, esiste l’ opportunità di avere diversi tipi 
di pubblicazioni ottenibili secondo l’ormai nota procedura delle creazioni guidate. 
 

 
 
 
 



 2

Lo schema nella pagina precedente rimanda alle primissime fasi della creazione guidata. 
Dopo aver scelto il modello infatti, è possibile scegliere, tra le altre impostazioni, la 
combinazione dei colori che si preferisce. 
 

 
 
 
Tra le altre cose, è possibile scegliere il numero delle colonne, oltre all’impostazione di 
tanti altri dati come l’indirizzo del destinatario e così via. 
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Una volta impostati i parametri fondamentali abbiamo a disposizione il modello della 
prima pagina di pubblicazione;  in questa, ogni elemento è autonomo dal resto della 
pagina e modificabile in base alle proprie esigenze. 
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Trucchi del mestiere 
 
Vediamo ora come imparare i più importanti trucchi del mestiere. 
Prima di tutto, guardando la barra dei menù si può dedurre che i comandi sono gli stessi di 
quelli usati dal programma Word. 
Vediamo invece cosa ci offrono i menù di scelta rapida 
 
 
 
 
 
Guardando con attenzione 
l’immagine a fianco, ci accorgiamo di 
un tasto presente sotto la didascalia; 
questo tasto, se premuto, ci permette 
di separare immagine e riquadro 
scritto, rendendo entrambi gli oggetti 
autonomi. 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
Proviamo adesso ad immaginare di 
dover selezionare il testo che ci 
interessa. Ciccando con il  tasto 
destro del mouse e selezionando 
l’opzione Modifica testo, ci 
appariranno numerose possibilità di 
formattazione che il programma ci 
offre a nostro completo vantaggio. 

 
 
Appare chiaro, pertanto, dall’analisi di queste due semplici opzioni, come Publisher offra 
numerosissime possibilità di personalizzare la nostra pubblicazione, quindi il nostro 
lavoro. 
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Adesso tocca a te ! 
 
Le consegne da rispettare sono elencate qui di seguito. 
 
 
 
1 – Incorniciare: 
- l’oggetto Ambiti; 
- l’oggetto Sommario; 
- gli articoli; 
- l’immagine. 
 
2 – Creare: 
- un’intestazione simile 
a questa 
 
3 – Rispettare: 
- i font selezionati per 
gli articoli 
 
4 – Inserire: 
- una ClipArt ed una 
immagine 

 
 
In Microsoft Publisher è possibile convertire un notiziario in una pubblicazione 
per il Web. In questo modo al termine della creazione del notiziario, sarà sufficiente 
convertirlo in un sito web e pubblicarlo 


